
1

○○ケンセツカブシキガイシャ

1 2

1

0

○○建設㈱

2 3

○○支店

3 4 5 6

○○銀行

1 2 3 4

 　【  1.普 通 　　2.当 座　　 3.その他  】

　右寄せで入力して下さい。

2 3 － 4

　振込先

Tel：

Fax：

住所

会社名

住所・会社名・代表者名が社名版の場合は
入力は不要です。

○○建設㈱

027-000-1234

1

請求書表示名称

5 6 7

※ 「支払先指定依頼書」未提出の場合は、請求書受領後こちらからご連絡します。

〒

027-000-5678

群馬県○○市○○町1-1-7

※取引先コードと振込先が一致しない場合は、支払が出来ませんのでご注意下さい。

口座名義

銀行コード

支店名

支店コード

預金種別

銀行名

カナ

口座番号

基　本　項　目　入　力

※弊社指定請求書作成手順

　③【正】および【副】の２枚を取引業者様の請求明細書に添付し提出して下さい。(入力不要)

　注)4つのシートがリンクしていますのでご注意下さい。

緑色部分 に入力をして下さい。)

に入力をして下さい。)　①基本項目を入力　( 黄色部分

　②取引先控の請求内容を入力 (

「支払先指定依頼書」記載の番号を入力して下さい。

請求年月日

85 6

　取引先

71 2 3
取引先
コード

4

日

作業所・部
支店・営業所

年

請求書表示名称

請求書表示名称

　請求先

　請求書の締切日を入力して下さい。

　宛先は作業所名等を明確に入力して下さい。

2019西暦 月 20

○○○○新築工事

5
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1

0 1 2 6

請求年月日

○○建設㈱

月

振込先

2019

御中
作 業 所 ・ 部
支 店 ・ 営 業 所

972,000
当月請求金額

20

○○ケンセツカブシキガイシャ

○○○○新築工事

3,240,000

1,080,000
既 請 求 金 額 (消費税込)

Fax： 027-000-5678Tel： 027-000-1234

○○建設㈱

81

－ 4 5

2 7
取引先
コード

〒

4

6

5 63

カナ

2

口　座　番　号　(右寄せ)

4

1

2

請　求　書　【取引先控】

契 約 №

契 約 工 種

契 約 金 額 (消費税込)

3
住 所

会社名

群馬県○○市○○町1-1-7

7
○○支店

契　約　請　求　欄　(一式契約のみ)一 般 請 求 取 引 内 容 欄

70900101-00

型枠工事

佐田建設株式会社 年 日5

1. ファイルがリンクしています。取引先控を除き他２枚(正・副)を提出して下さい。

2. 締切日は毎月２０日、支払日は翌月２５日となります。

1 2 3

請求書作成上の注意　(上記緑色部分に入力)

契 約 残 金 額(消費税込)当月請求金額

3 54

口座
名義

(消費税込)
1,188,000

1

預  金  種  別  　　　 【  1.普 通 　2.当 座　 3.その他  】

○○銀行3

(消費税込)

7. 物品納入、単価契約、一式契約の請求は、請求書を別々に作成して提出して下さい。

契約№・契約工種・契約金額は、注文書を確認し入力して下さい。

作業所・事業所への提出期限は毎月２３日必着です。

なお、２５日が金融機関休業日の場合は、その翌営業日が支払日となります。

3. 社印は提出する２枚共に押印して下さい。

4. 取引先コードと振込先が一致しない場合は、支払が出来ませんのでご注意下さい。

5. 一般請求取引内容欄は、物品納入の請求及び単価契約をした材料納入等の請求に使用して下さい。

また、内訳明細(任意様式)も必ず添付して下さい。

6. 契約請求欄は、一式契約を締結している工事等の取引の請求に使用して下さい。
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02

請求年月日

②
貸
方
科
目

1
00

金額

6
00 02

01

3
00 02

01

00 02

2
00 02

01

01

00

(消費税込)

○○ケンセツカブシキガイシャ

○○建設㈱

01

(消費税込)

1,080,000

Tel： 027-000-1234 Fax：

当月請求金額

備考

02

消費税

027-000-5678

○○建設㈱

既 請 求 金 額

口座
名義

3 4 5

月 日5

1

0 1 2

1 2

1 2

20

4

2019

3

口　座　番　号　(右寄せ)6

請　求　書　【正】

契 約 №

契 約 工 種

契 約 金 額 (消費税込)

御中
作 業 所 ・ 部
支 店 ・ 営 業 所

契　約　請　求　欄　(一式契約のみ)一 般 請 求 取 引 内 容 欄

70900101-00

型枠工事

3,240,000

振込先

年

カナ

5 6 7 8
取引先
コード

㊞

作業所

7〒

担当部店

01

　　□ 手数料負担

＜ 佐 田 建 設 使 用 欄 ＞

契 約 残 金 額 (消費税込)

承認財務部

1 2 3 －
3 ○○銀行

○○支店

預  金  種  別  　　　 【  1.普 通 　2.当 座　 3.その他  】

972,000

1,188,000

(消費税込)

当月請求金額

4 5 6

合計

工種 ①借方科目

5

4

佐田建設株式会社

2 3 4

住 所 群馬県○○市○○町1-1-7

1

○○○○新築工事

事業所・工事№

№

会社名
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00

№

1

027-000-5678Tel： 027-000-1234

(消費税込)当月請求金額

4

74 5

82

1 2 3 － 6

3

　　□ 手数料負担

＜ 佐 田 建 設 使 用 欄 ＞

契 約 残 金 額 (消費税込)

備考消費税 金額

02

合計

工種 ①借方科目

5
00

00 02

3
00

4

2
01

01

御中
作 業 所 ・ 部
支 店 ・ 営 業 所

1,188,000

契　約　請　求　欄　(一式契約のみ)一 般 請 求 取 引 内 容 欄

70900101-00

型枠工事

(消費税込)

当月請求金額 (消費税込)

取引先
コード 1

972,000

2 3

○○建設㈱

カナ

請　求　書　【副】

契 約 №

契 約 工 種

契 約 金 額 (消費税込)

住 所

会社名

○○○○新築工事

○○銀行

○○支店

預  金  種  別  　　　 【  1.普 通 　2.当 座　 3.その他  】

5 6

〒

群馬県○○市○○町1-1-7

佐田建設株式会社

Fax：

7

3

1

年

1

0

月 日5 20

振込先

4

1 2

口　座　番　号　(右寄せ)5 63 41 2

2019請求年月日

口座
名義

○○ケンセツカブシキガイシャ

01

3,240,000

1,080,000

6
00 02

01

01

既 請 求 金 額

②
貸
方
科
目

○○建設㈱ ㊞

02

01

事業所・工事№

02

00 02
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